KOSTENLOSE Administrativo/a
ANZEIGEN.DE Contact: BUYME Property

Email: info@buymeproperty.pt
https://www.anunciosgratis.pt/faro+cidade/emprego/administrativoa_i5268054

Address: Av. Dr. Carlos Mota Pinto Lote 10 Loja 1, 8125-113 Quarteira, Faro
Price: Verificar com vendedor

Administrativo/a: A Buyme Property, empresa imobiliaria em forte crescimento, a celebrar 25 anos de sucesso no mercado imobiliario do Algarve, com escrit6rio em

Vilamoura, Quarteira, Almancil e Faro, seleciona: Administrativo/a.
Estamos a procura de um administrativo/a que seja dindmico, para juntar-se a nossa equipa, motivada, organizada e com paix&o pelo trabalho bem feito.

Responsabilidades:

Gerir e manter sistemas e bases de dados de gestédo de imdveis;
Atendimento de clientes em loja;

Qualificacéo, filtragem e distribuicéo de leads;

Gestao de stocks e inventario;

Gestéo de arquivos, registos e dossiers;

Atendimento e controlo de chamadas;

Apoio administrativo a Departamentos Processual e Comercial;
Suporte logistico da loja;

Oferecemos:
Remuneracao competitiva;
Formacao inicial e continua;
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