KOSTENLOSE  Administrativo Backoffice (M/F)
ANZEIGEN.DE Contact: Electry Consulting

Email: selecao@electryconsulting.pt
https://lwww.anunciosgratis.pt/oeiras/emprego/administrativo-backoffice-mf_i5275777

Address: Oeiras
Price: Verificar com vendedor

Administrativo Backoffice (M/F): A ElectryConsulting € uma consultoria energética com uma trajectéria profissional no sector de mais de 10 anos e uma carteira de
clientes em constante crescimento.

Estamos neste momento a recrutar um Administrativo de BackOffice (M/F) com experiéncia no sector energético.

REQUISITOS

» Minimo 12° ano de escolaridade;

* Boa capacidade de comunicacgéo (oral e escrita);

» Bons conhecimentos de ferramentas do MS-Office;

» Capacidade de organizacgéo e sentido de responsabilidade;

» Capacidade para gerir conflitos e resisténcia ao stress;

* Experiéncia no tratamento de operag¢des de BackOffice, no sector energético;
» Experiéncia no contacto com o cliente.

FUNCOES

* Verificagdo de documentagéo;
« Validacéo de contratos;

» Resolucéo de incidéncias;
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